


	[image: ]
	
[image: ]




 (
I – CAPA
NOME 
DO(
A) ALUNO(A): 
CURSO: 
TURNO: 
ANO DA ÚLTIMA MATRÍCULA:
RELATÓRIO INICIAL – Nº 01
PERÍODO: DE dia/mês/ano A dia/mês/ano.
TOTAL DE HORAS DO PERÍODO: ______.
EMPRESA: 
ENDEREÇO:
DEPARTAMENTO: 
SUPERVISOR(
A) DE ESTÁGIO DA EMPRESA:
NOME;
FORMAÇÃO PROFISSIONAL;
ASSINATURA;
)











































II – CARACTERIZAÇÃO DA EMPRESA

 (
CARACTERIZAÇÃO DA INSTITUIÇÃO CONCEDENTE
 
DE
 ESTÁGIO
Razão Social: ________________________________________________
________
___________
_______
Endereço: ___________________________________________________
______________
_
______
_____
_______________________________________________________________
__________
____
_____
____
Telefone /fax: _______________________________________________
________
____
_______
________
Home-page
: _________________________________________________
______________
___
____
_____
Atividade Principal da Empresa: ________________________________________________
____
_______
CAMPO DE ESTÁGIO
Departamento / Setor:____________________________________________
__________
_____
___
______
Supervisor
(
a)
 do Estágio (Empresa): ___________________________________
______________
__
_____
Formação profissional do 
Supervisor
(
a)
 de Estágio (Empresa): ___________________________
____
____
E-mail:___________________________________________________
______________
__
____
_________
Principais atividades que serão desenvolvidas:
 ________________________________________
____
____
_____________________________________________________________
____
_____________________
________________________________________________________________________________
____
__
____________________________________________________________________________
____
______
 
_________
____
_____________                                 
       
  
         
 ______________________
_
__
    
   
Nome
 
do
(
a)
 aluno
(a)   
                                            
               
       
Supervisor
(a)
 do Estágio 
       
         
                 
 
      
         
(EMPRESA)
)

 (
III – DECLARAÇÃO DA EMPRESA
Em duas vias, 
declaração
 de Conclusão Parcial ou Total de Estágio para 
o(
a) 
ALUNO(A) ESTAGIÁRIO(A)
 ou 
FUNCIONÁRIO(A)
 - em papel timbrado da empresa, local, data, assinatura do(a) supervisor(a) de estágio da empresa e carimbo de CNPJ. O período e o número de horas deve
m
 ser correspondente
s
 a cada relatório. 
DECLARAÇÃO
Ao
Setor de Supervisão de Estágios da
Escola Técnica Estadual Vasco Antônio 
Venchiarutti
Prezado(
a) Professor(a):
Declara
mos que 
o(
a) aluno(a) ________________________________, do curso da Habilitação Profissional em______________________________ dessa Escola, realizou estágio em nossa Empresa no período de 
(dia/mês/ano)
 a 
(dia/mês/ano)
 na(s) área(s) de ________________ perfazendo um total de __________horas.
_____________________________
Nome 
do(
a) aluno(a)
__
_____________________________________
Nome 
do(
a) supervisor(a) de estágio (empresa)
RG:
CPF:
Formação Profissional:
Registro em Conselho da Área (se houver):
  LOCAL:
DATA :
 ___/___/___
)





































 (
CARIMBO DE CNPJ DA EMPRESA
)




IV - RELATÓRIO DAS ATIVIDADES DE ESTÁGIO



O RELATÓRIO INICIAL deve conter:



1. A forma pela qual ocorreu a sua contratação;



2. Atribuições como estagiário(a);



3. Dissertação das atividades desenvolvidas;


OBS.: Nesse tópico, o(a) estagiário(a) deverá relatar, tecnicamente, as atividades lançadas no Registro Diário de Estágio. As atividades repetidas deverão ser dissertadas uma única vez.


4. Dificuldades encontradas;



5. Sugestão(ões), se houver.




DATA: ___/___/___				 __________________________
                                       nome do(a) aluno(a)


V - REGISTRO DIÁRIO DO ESTÁGIO

	Nome do(a) Estagiário(a)
	:

	Curso da Habilitação Profissional 
	:

	Nome da Empresa
	:

	Supervisor(a) de Estágio (Empresa)
	:


  Instruções:
[1] - Indicar o dia, mês e ano;
[2] - Registrar diariamente, o(s) título(s) da(s) atividade(s) realizada(s);
[3] - Registrar a hora real de entrada e de saída do estágio;
[4] - Indicar o número de horas realizadas, descontando o tempo gasto com almoço.
	[1] DATA
	[2] ATIVIDADES
	[3] HORÁRIO
	[4] Nº HORAS

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	  
	=TOTAL DE DIAS DO PERÍODO.
	TOTAL DE HORAS=
	

	Assinatura do(a) aluno(a):
	Visto e carimbo Supervisor(a) (Empresa):

	
	


	
	


 (
Somar total de
 
dias
 e horas
 a
o
 final de 
cada 
ficha
.
)
VI - AMOSTRAGEM DAS ATIVIDADES REALIZADAS


Neste item é necessário que o aluno apresente material que comprove as atividades relacionadas em seu Registro Diário de Estágio tais como: levantamentos, fotos, impressos utilizados e demais dados necessários para elaboração do relatório.

OBS.: Para os alunos estagiários do curso de Informática, a comprovação se dará através de um CD ou DVD com a amostragem das atividades realizadas.


VII – BIBLIOGRAFIA UTILIZADA DURANTE O PERÍODO DE ESTÁGIO 
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Centro Paura Souza

Centro Estadual de Educag¢do Tecnoldgica Paula Souza
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
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ESCOLA TECNICA ESTADUAL
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